公文会签单

	发文单位
	
	发文文号
	
	发文日期
	年  月  日

	时限
	□普通件  □急件  □特急件
	密  级
	□普通  □秘密  □机密  □绝密

	内容
	

	会

签

顺

序
	单位
	接文时间
	交文时间
	行政部转呈时间

	
	1
	
	月
	日
	时
	月
	日
	时
	月  日  时

	
	2
	
	月
	日
	时
	月
	日
	时
	月  日  时

	
	3
	

	月
	日
	时
	月
	日
	时
	月  日  时

	备注
	


