车辆使用申请单

第一联  留行政部办公室

                                                                    日期：    年    月    日

	申请人
	
	部门
	
	随行人数
	

	计划用车时间
	日  时～    日  时
	部门主管签字
	
	派车人签字
	

	目的地
	
	事由
	

	备  注
	


第二联  交驾驶人，车辆用毕由驾驶人交回行政部办公室。

	申请人
	
	部  门
	
	随行人数
	

	计划用车时间
	日  时～    日  时
	部门主管签字
	
	派车人签字
	

	目的地
	
	事由
	

	以下内容在用车完毕后由驾驶人填写，交回行政部办公室备查

	共计行车里程
	（公里）
	汽   油
	（公升）

	有无违章罚款或事故
	
	缘   由
	

	备  注
	

	用车人签字
	
	部门主管签字
	


